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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei proceduirii
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupa caz, revizia in Componentd Modalitatea Data la care se aplica prevederile sau
Cti: cadrul editiei revizuita reviziei revizia editiei
0 1 2 2 4

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din

cadrul editiei procedurii

4. Scopul procedurii

0 E:cop}l I.. hxsmpla Departament Functia i ]?at‘a .. | Semndtura
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Prezenta procedurd operationald are scopul de a identifica etapele privind refnscrierea i inscrierea copiilor anteprescolari si
prescolari in unitatea de invatimant, precum i de a stabili persoanele responsabile cu organizarea si desfasurarea re/inscrierii

la nivelul unitatii de Invitamant.

5. Domeniul de aplicare
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Procedura se aplicd tuturor participantilor la activitdtile de re/inscriere in invitdmantul anteprescolar si/sau prescolar desfasurate

in cadrul unitagii de Tnvalamant.

6. Documente de referinta

preuniversitar;

aplicabile activitatii procedurale

Legea nr. 198/2023 a invatimantului preuniversitar cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial‘al entitdtilor publice;
Ordinul nr. 5726/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare i functionare a unittilor de invatamant

Ordinul nr. 4018/2024 privind aprobarea Metodologiei-cadru de inscriere a copiilor in unitdgi de invitimant preuniversitar cu

personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau antepregcolar i n servicii de educatie timpurie complementare i a
Calendarului Tnscrierii copiilor anteprescolari i prescolari In anul scolar 2024-2025 Tn unitdti de invadmant preuniversitar cu
personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar $i in servicii de educatie timpurie complementare;

Ordinul nr. 3706/2026 pentru modificarea si completarea Metodologiei-cadru de Tnscriere a copiilor in unitd(i de invagimant

preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar $i in servicii de educatie timpurie
complementare, aprobatd prin Ordinul ministrului educatiel nr. 4.018/2024;

Ordinul nr. 3707/2026 privind aprobarea Calendarului Tnscrierii copiilor anteprescolari si prescolari in anul gcolar 2026-2027 in

unititi de Tnvitimant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de

educatie timpurie complementare;

evaluare externd;

Hotirdrea nr. 994/2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie i a standardelor de acreditare i de

Hotirirea nr. 631/2022 pentru modificarea anexei la Hotdrirea Guvernului nr, 994/2020 privind aprobarea standardelor de

autorizare de functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externd periodica Tn invd@mantul preuniversitar;

timpurie anteprescolard;

Hotdrdrea nr. 566/2022 privind aprobarea Metodologiei de organizare si functionare a cregelor si a altor unitdti de educatie

Instructiuni nr. 1/2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitagilor de invatdmant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri

previzut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.

600/2018;

Regulamentul nr. 679/2016 privind protectia persoanclor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal i

privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

7. Definitii si abrevieri ale

7.1 Definitii:

Manual/ghid de operare SIIR — Modulul *Inscrierea la gradinitd”.

termenilor utilizati

Termenul

Definitia si/sau, dacd este cazul, actul care defineste termenul

1. | Entitate publica

Autoritate publicd, instituie publica, companie/societate nationald, regie autonoma,
societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriald este actionar majoritar, cu
personalitate juridica, care utilizeazd/administreazd fonduri publice gi/sau patrimoniu
public;

Capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi programe de educatie in conformitate cu
standardele de calitate previzute la nivel de sistem si este realizatd printr-un ansamblu de

2. | Asigurarea calitagii educatiei i A : ca
actiuni de dezvoltare a capacitaiii institutionale, precum si de elaborare, planificare si
implementare a programelor de studii;

Controlul calitatii educatiei in s i i . . . : . : .
Zegl xS } Rt Activitdti si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o autoritate de inspectie
3. | unitatile de invidmant % T ) L
e desemnatd pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite;
prcumvursﬂar
Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite i a regulilor
4. | Procedura de aplicare necesare Tndeplinirii atributiilor i sarcinilor, avind in vedere asumarea

responsabilitdtilor;
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Ctr Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
Modul specific de realizare a unei activitdti sau a unui proces, editat pe suport hirtie sau
5. | Procedura documentatd in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale;
' e 4 Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfigoard la nivelul unuia sau
Procedura operationala (PO) . . : . - . - e
6. % mai multor compartimente dintr-o entitate, fard aplicabilitate la nivelul intregii entitdti
(procedurd de lucru) i
publice;
Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cind deja au fost
7. | Editie procedura realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cdnd modificarile din structura
procedurii depdsesc 50% din continutul reviziei anterioare;
Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor informatii, date,
8. | Revizie procedurad componente ale unei edigii a unei proceduri, modificari ce implica, de reguld, sub 50% din
continutul procedurii;
9 Beneficiarii primari ai educatiei | Anteprescolarii, pregcolarii, elevii, precum si persoanele adulte cuprinse intr-o formd de
" | si formdrii profesionale educatie si formare profesionald;
Munca intelectuald si fizicd desfasuratd in mod sistematic de ctre pescolarifelevi, in
10. | Invatarea vederea Tnsusirii continutului ideatic si formdrii abilitatilor necesare dezvoltdrii continue a
personalitatii;
Profesorul educator-puericultor/ | Coordonatorul activitatilor grupei/clasei de pescolari/elevi, provenind dintre cadrele
11. | invdgitorul/institutorul/profesorul | didactice de predare sau de instruire practicd, numit de director si care preda la
pbotru invatamantul prescolar grupa/clasa respectiva;
o S Documente atasate de pdrinti la cererea tip de Tnscriere, care demonstreazd criteriile
12. | Documente justificative : o :
generale si/sau specific de departajare;
; ks Subdiviziune a unei unitd(i teritorial-administrative, organizata in vederea desfasurarii, Tn
13. | Circumscriptie visy W :
bune conditii, a unei activitdi in cadrul statului;
Unitatea de Tnvd(dmdnt preuniversitar cu personalitate juridica, cu grupe de nivel
14. | Unitate de invatimant prescolar si/sau anteprescolar, inclusiv cresele cu personalitate juridica pentru care
autoritatea publicd locald are statut de persoana juridica fondatoare;
15. | Domiciliul Inclusiv resedinga;
Operatiunea prin care sunt confirmati ca beneficiari primari ai educatiel copiii care au
16. | Reinscriere frecventat o unitate de invagimant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau
' anteprescolar In anul scolar curent i pentru care se solicitd mentinerea in aceeasi unitate
si in anul scolar urmator;
Operatiunea prin care sunt inregistrati i admisi Tntr-o unitate de Tnvatimant
preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar si/sau antepregcolar, ca beneficiari primari ai
17. | Inscriere educatiei, copiii care urmeazd $a frecventeze o unitate de Tnvitimant preuniversitar cu
grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar in anul scolar urmator, Tn baza unor criterii
generale i specifice.
7.2 Abrevieri
Nr. 3 .
Abrevierea Termenul abreviat
Ctr.
1. EP Entitate Publici
2, PO Procedurd operationala
Bz CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitétii
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Abrevierca Termenul abreviat
Ctr.
4. MEC Ministerul Educatiei si Cercetdrii
8 1SJ Inspectoratul Scolar Judetean
6. SHIR Sistemul Informatic Integrat al Invigimantului din Romdnia

8. Descrierea procedurii

Reinscrierea si, respectiv, inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari se realizeazad anual, conform calendarului inscrierii
copiilor in unitdgi de Invi{dmant preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar $i/sau anteprescolar si In servicii de educatie timpurie
complementare, aprobat prin ordin al ministrului educatiei, in limita planului de scolarizare aprobat. Calendarul inscrierii copiilor se
regdseste Tn anexa prezentei proceduri.

Pentru solicitarea reinscrierii si, dupa caz, a nscrierii, parintele/reprezentantul legal al copilului completeazi o cerere scrisa
adresatd conducerii unititii de Tnvatimant. In cazul inscrierii, pirintele/reprezentantul legal al copilului ataseazd si documentele
doveditoare, care sunt analizate si validate de citre comisia de Inscriere de la nivelul unitagii.

in limita numérului de locuri din planul de scolarizare si in baza principiului continuitatii, copiii din grupa mare - nivel
anteprescolar din cadrul uniti(ii de invatdmant pot fi reinscrisi, la cererea parintilor/reprezentantilor legali, in grupa micd - nivel
prescolar.

Tn cazul unui numir mai mare de copii de 3 ani decat numarul locurilor alocate prin planul de scolarizare pentru grupa mica de
nivel prescolar, cererile pirintilor/reprezentantilor legali care solicitd renscrierea la unitatea de Invaldmant pe care acestia au
frecventat-o si in anul scolar anterior se proceseaza prin aplicarea criteriilor generale si specifice de departajare previzute in prezenta
procedurd. Unitatea de Tnvitimant informeaza pdrintii cu privire la necesitatea depunerii documentelor justificative pentru
indeplinirea criteriilor generale si specifice de departajare.

in limita capacititii de scolarizare, inspectoratul scolar, la solicitarea conducerii unitatii de invatimaint, poate aproba
suplimentarea numdarului de locuri/grupe mici de nivel pregcolar pentru reinscrierea copiilor de 3 ani.

Parintii/Reprezentantii fegali ai copiilor care Tmplinesc 3 ani la Tnceputul anului scolar si care nu sunt reinscrigi in grupa mica -
nivel prescolar in unitatea de invagimant pot depune dosarul de Inscriere la o altd unitate de Invigimant.

Pentru copiii care indeplinesc criteriile pentru inscrierea In invagdmantul primar si care, fie din cauza unui aviz nefavorabil al
Centrului judetean de resurse si asistentd educagionald/Centrului Municipiului Bucuresti de Resurse $i Asistentd Educationald, fie din
cauza neadaptdrii la regimul scolar al clasei pregatitoare, nu se inscriu Tn invatdmantul primar sau se retrag, se asigurd
continuitatea/reinscrierea in unitatea de Invatdmant pe care au frecventat-o anterior.

Copiii din grupa mare - nivel anteprescolar, care nu sunt reinscrisi sau care nu se pot reinscrie din cauza numdrului insuficient de
locuri aprobate pentru aceastd grupd de vérstd, se pot inscrie in grupa mica - nivel pregcolar, la o altd unitate de invdtdmant.

Refnscrierea/Inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari se realizeazd de citre comisia de reinscriere/inscriere.
Stabilirea criteriilor de departajare generale si specifice

{n situatia Tn care numdrul cererilor-tip de tnscriere primite de la parintii/reprezentantii legali ai copiilor este mai mare decdt
numarul de locuri libere (numirul locurilor libere se stabileste ca diferentd intre numdrul de locuri alocate pentru nivelul prescolar
si/sau anteprescolar, pe grupe de varstd, prin planul de scolarizare si numirul de copii care au ocupat locuri in etapa de reinscrieri),
comisia de inscriere si distribuire din unitatea de Tnvigimant aplica criteriile de departajare generale si specifice, stabilite n
conformitate cu prevederile legislative in vigoare, in vederea stabilirii celor care vor fi admisi.

1. Criteriile generale de departajare care se aplica pentru nivelul anteprescolar, inclusiv pentru cele pentru care autoritatea
publicd locald are statutul de fondator si care au solicitat includerea ofertei de scolarizare Tn aplicatia informaticd utilizatd pentru

inscriere, sunt urmatoarele:

a.copilul are virsta de 2 ani Impliniti pind la sfargitul anului calendaristic in curs;
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b.domiciliul copiluluiflocul de munci al unuia dintre parinti/al reprezentantului legal este situat In apropierea unitdgii de
invatimant unde parintele/reprezentantul legal depune cererea de inscriere; '

c.ambii parinti ai copilului/parintele unic/reprezentantul legal ai/al copilului lucreazd/pirintele prezintd adeverintd de reintoarcere
la serviciu, in momentul validarii cererii/in termen de 30 de zile de la inceputul anului scolar, sau parintele copilului nu beneficiaza
de indemnizatie pentru cresterea si ingrijirea copilului; situatiile Tn care parintele/reprezentantul legal face dovada existentei unei
activititi de tip PEA/S.R.L. se asimileazi cu cea a parin{ilor/reprezentantilor legali care lucreazd;

d.cel putin unul dintre parinti/reprezentantul legal al copilului urmeaza o forma de invitdmant la zi;

e.existenta unui document care dovedeste ¢d beneficiaza de tutela sau de o masura de protectie speciald;

f.existenta unui document care dovedeste ci este in grija unui singur parinte (familie monoparentald)/existenta unui document
care dovedeste ¢d parintele/reprezentantul legal al copilului are 3 sau mai multi copii (familie numeroasd);

g.cel putin unul dintre parinti/pirintele unic/reprezentantul legal al copilului se incadreazi Tn una dintre situatiile:

(i)pensionat Tn conformitate cu prevederile legale;

(ii)cu certificat de handicap;

(iii)somer, in ciutarca unui loc de muncd, cu documente doveditoare de la Agentia pentru Ocuparea Fortei de Muncd;

h.parintele/reprezentantul legal al copilului are un alt copil minor aflat Tn intretinere (pdna la nivelul claseia IV-a a
fnvatamantului primar) si/sau un alt copil inmatriculat Tn unitatea de Invi@mant respectivd, in anul gcolar pentru care se face
inscrierea.

s -
I1. Criteriile generale de departajare care se aplicd pentru nivelul prescolar sunt urmatoarele:
a.copilul are virsta de 4 sau 5 ani impliniti la data de 1 septembrie;

b.domiciliul copilului/resedinta/locul de muncd al unuia dintre parinti/al reprezentantului legal este situat in apropierea unitdii de
invitdmant unde pdrintele/reprezentantul legal depune cererea-tip de inscriere;
c.cel putin unul dintre paringi/reprezentantul legal al copilului urmeazad o forma de invitamant la zi;

d.existenta unui document care dovedeste ca beneficiazd de tuteld sau de o masura de protectie;

e.existenta unui document care dovedeste ¢d este Tn grija unui singur parinte (familie monoparentald)/existenta unui document
care dovedeste ci pirintele/reprezentantul legal al copilului are 3 sau mai mulii copii (familie numeroasi);

f.ambii parinti/parintele unic/reprezentantul legal ai/al copilului lucreaza sau cel putin unul dintre ei se Incadreazd in una dintre
situatiile:

(i)pensionat Tn conformitate cu prevederile Jegale;
(ii)cu certificat de handicap;
(iii)somer, In ciutarea unui loc de muncd, cu documente doveditoare de la Agentia pentru Ocuparea Fortei de Muncd;

g.existenta unui certificat medical de Tncadrare in grad de handicap a copilului $i/sau a certificatului de orientare scolard i
profesionald eliberat de CIRAE/CMBRAE;

h.existenta unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate in unitatea de Tnvadmdnt respectivd, in anul scolar pentru care se
face Tnscrierea.

11L. Criteriile generale de departajare care se aplicd pentru nivelul anteprescolar si prescolar din cadrul serviciilor de educatie

timpurie complementare (grddinitd comunitard, ludotecd/grup de joacd), sunt urmatoarele:

a.domiciliul copilului/resedintazlocul de munca al unuia dintre piringi/al reprezentantului legal este situat Tn apropierea unitdtii de
invigdmant unde parintele/reprezentantul legal depune cererea de inscriere;
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b.périntele/reprezentantul legal al copilului are un alt copil minor aflat in intretinere (pdnd la nivelul claseia IV-a a
invéatdmantului primar) si nu si-a putut inscrie copilul in varstd de 3-6 ani la nicio unitate de Tnvaidmant preuniversitar cu grupe de
nivel prescolar din apropierea domiciliului - pentru serviciul tip gradiniid comunitard;

=
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c.existenta unei dovezi privind solicitarea Tnscrierii copilului intr-o unitate de invaamant preuniversitar cu grupe de nivel
prescolar sifsau anteprescolar si a respingerii Tnscrierii acestuia ca urmare a lipsei de locuri - att pentru serviciul tip gradini(d
comunitard, cat si pentru serviciul tip ludotecd/grup de joacd;

d.copilul are virsta de pind la 1 an sau vrsta cuprinsd intre 3 si 4 ani si paringii/reprezentantul legali nu au/nu a facut demersuri
pentru Tnscrierea acestuia Tntr-o unitate de nvitAmant preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar si/sau antepregcolar - pentru
serviciul tip ludotecd/grup de joaca.

in cazul in care numirul cererilor de nscriere este mai mare decit numdrul de locuri libere, repartizarea copiilor in invagimantul
anteprescolar/prescolar se face in ordinea descrescitoare a numirului de criterii generale de departajare cumulate de catre fiecare
copil: se repartizeaza la Tnceput copiii care indeplinesc cele mai multe dintre si, apoi, Tn ordine, copiii care indeplinesc patru, trei
dintre criterii, doud sau doar unul dintre criteriile mentionate.

In caz de egalitate pe ultimele locuri, pentru copiii care indeplinesc acelasi numar de criterii generale de departajare, ordinea de
prioritate a criteriilor este cea mentionatd mai sus la paragrafele 1 si 1L

Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de Scoala Gimnaziald "lon Creangd" Municipiul Buzau si se aplicd, dupa
aplicarea criteriilor generale. Pentru criteriile specifice stabilite, unitatea de Tnvdtdmant indicd documentele doveditoare pe care
parintele/reprezentantul legal trebuie sd le depund Tn momentul completdrii/validarii cererii-tip de inscriere.

Criteriile specifice de departajare stabilite de unitatea de Invitimint, inclusiv cele pentru serviciile de educatie timpurie
complementare infiinate ca structuri ale acesteia, trebuie sd (ind cont de faptul ¢d toti copiii au drepturi egale de acces la educatie,
indiferent de conditia sociald si materiald, de sex, rasd, nationalitate, confesiune si nu pot include existenta unor liste de preinscrieri,
organizate in afara calendarului Tnscrierii, sau orice alte proceduri care nu respectd spiritul si litera prevederilor metodologiei
specifice in vigoare.

In cazul in care pe ultimul loc liber este inmatriculat un copil care are un frate geaman/o sord geamand este admis/admisa la
aceeasi unitate de Tnvitamant, peste numarul de locuri alocat, si fratele sau sora acestuia.

Criteriile specifice de departajare sunt elaborate in urma consultarii cadrelor didactice si a partenerilor sociali - sindicate,
consiliu reprezentativ al paringilor/asociatia de parinti si sunt aprobate de Consiliul de administratie al unititii de invitimant, dupa
verificarea existentei unor circumstante discriminatorii de ciitre consilierul juridic al inspectoratului scolar si, respectiv al primariei in
cazul unititilor de Tnvadmant anteprescolar cu personalitate juridicd pentru care aceasta are rolul de persoand juridicd fondatoare si
care au solicitat includerea ofertei de scolarizare Tn aplicatia informaticd utilizatd pentru inscriere.

Criteriile specifice de departajare se fac publice la data mentionatd in Calendarul Inscrierii, prin afisare la sediul unititii de
invitdmant, Dupil aceastd datd, modificarea ori adaugarea altor criterii specifice de departajare este interzisa.

Coordonarea procesului de inscriere a copiilor anteprescolari si pregcolari in unitatea de invigamant

Comisia de Inscriere si distribuire a copiilor anteprescolari si prescolari din unitatea de Invatdmant se constituie anual si este
alcituitd din:

a. presedinte - directorul sau directorul adjunct al unitatii de Invitamant;

b. secretar - secretarul sef/ secretarul unitd(ii de Invijdmant sau un cadru didactic, in situatia in care unitatea de invitdmant nu are
un secretar;

¢. membri - cadre didactice, informaticieni, secretari.

Modelul hotardrii i al deciziei se regdsesc in anexa prezentei proceduri.

Comisia de Tnscriere si distribuire a copiilor anteprescolari si prescolari din unitatea de Tnvatdmant Tsi desfisoard activitatea in
conformitate atributiile stabilite de conducitorul unitdtii de Tnvagdmant, potrivit prevederilor legislative Tn vigoare.

Reinscrierea copiilor care frecventeaza unitatea de invatamant
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Prima operatiune a procesului de fnscriere este reinscrierea copiilor care frecventeazd Scoala Gimnaziald "lon Creanga”
Municipiul Buzau in anul scolar curent si care, in baza unei cereri de refnscriere completate de pdrinte, urmeazd sa beneficieze de
continuitate si sd frecventeze unitatea de invitdmant i in anul scolar pentru care se realizeazd reinscrierea.

Etapa de reinscriere are loc in perioada 18-22 mai 2026.

Sunt reinscrisi copiii care au frecventat unitatea de invildmant in anul scolar curent si care urmeazd sd o frecventeze gi in anul
scolar urmitor, ca urmare a exprimarii acestei optiuni de catre parintii/reprezentantii legali ai acestora, printr-o cerere scrisd.

Conditiile preliminare pentru realizarea reinscrierilor sunt urmdtoarele:

a) copiii ale ciror cereri de refnscriere urmeazd a fi introduse trebuie s fie inregistrati si asociati la formatiunile de studiu din
anul scolar anterior in platforma SIIR;

b) planul de scolarizare pentru nivelul prescolar i, respectiv, pentru nivelul anteprescolar aferent anului scolar pentru care se face
reinscrierea trebuie si existe in platforma SIHR si sa fie aprobat de 1S1/ISMB.

Un copil nu poate fi refnscris la un tip de formatiune de studiu inferior celui la care este asociat conform virstei pe care acesta o
implineste la data inceperii anului scolar decét Tn cazul unei recomandari primite din partea CJRAE/CMBRAE, fie din cauza
neadaptirii la regimul gcolar al clasei pregititoare, nu se inscriu in fnviimantul primar sau se retrag si se asigura
continuitatea/reinscrierea in unitatea de Tnvagimant pe care au frecventat-o anterior.

Dupi finalizarea operatiunii de reinscriere, Scoala Gimnaziald "lon Creangd”
realizarea inscrierilor, la data de 22 mai 2026.

Municipiul Buzau afiseaza locurile libere pentru

Inscrierea copiilor in unitatea de invitimant

Conditiile preliminare pentru realizarea inscrierilor sunt urmdtoarele:

a. ctapa de reinscriere este finalizatd la nivel national;

b. planul de scolarizare pentru nivelul prescolar si, respectiv, pentru nivelul anteprescolar aferent anului scolar pentru care se face
reinscrierea trebuie sa existe in platforma SHIR si si fie aprobat de ISJ/ISMB;

¢. pentru admiterea cererilor introduse, existd locuri disponibile la unitatea de Tnvatdmént unde se doreste realizarea inscrierii
copilului.

Etapa I din cadrul procesului de inscriere- 25 mai-18 iunie 2026

Copiii sunt inscrisi in aceastd etapd pe baza dosarelor depuse la unitatea de invatimant de citre parintii/reprezentantii legali ai
acestora si a celor trei optiuni exprimate, in limita locurilor din planul de scolarizare aprobat, dupd incheierea etapei de reinscrieri.

Aceastd etapd se desfasoard astfel:

= 25.29 mai 2026 (colectarea cererilor)

» 2-8 junie 2026 (procesarea cererilor din faza I - prima optiune)

= 9-12 iunie 2026 (procesarea cererilor din faza a 1l-a - a doua optiune)
® 15-17 iunie 2026 (procesirea cererilor din faza a 111-a - a treia optiune)

Afisarea rezultatului §i a numéralui de locuri libere rimase dupd prima etapa de inscrieri- 18 iunie 2026.
Etapa a Il-a din cadrul procesului de inscrieri are loc in perioada 22 iunie-9 iulie 2026

in aceastd etapi se realizeazd inscrierea copiilor, pe locurile libere rimase Tn urma deruldrii primei etape, pe baza dosarelor
depuse la unitatea de Tnviimant de citre parintii/reprezentantii legali ai acestora sia celor trei optiuni exprimate Tn noile cereri de
inscriere depuse.

Aceastd etapa se desfasoard astfel:

= 22.26 junie 2026(colectarea cererilor);

® 29 junie-1 fulie 2026 (procesarea cererilor din faza I - prima optiune);
» 2.6 julie 2026 (procesarea cererilor din faza a 1l-a - a doua optiune);
= 7.8 iulie 2026 (procesarea cererilor din faza a 11I-a - a treia optiune);
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& 9 julie 2026 afisarca rezultatului si a numdrului de locuri libere ramase dupd a doua etapd de Tnscriere.

inscrierea copiilor in Scoala Gimnaziald "Ion Creangd” Municipiul Buzau se face prin depunerea unei cereri-tip de Inscriere
insotitd de documente justificative.

Cererea-tip de Inscriere se poate transmite prin e-mail, prin posta sau se poate depune la sediul unitatii de Invitimant la care
parintele doreste Tnscrierea copilului, in perioada previzutd de Calendar. In cazul inscrierii intr-o unitate de nvafimant cu
personalitate juridica cu grupe de nivel pregcolar si/sau anteprescolar, parintele are posibilitatea Tnregistririi a trei optiuni in cererea-
tip de inscriere. '

In situatia transmiterii prin e-mail sau prin postd, parintele va transmite unitatii de invatamant declaratia-tip pe proprie
raspundere, previzutd Tn anexa prezentei proceduri, cu privire la veridicitatea informatiilor completate in cerere.

Validarea cererii-tip de Inscriere este obligatorie si se face la unitatea de invatamant la care parintele solicitd inscrierea sau prin
intermediul mijloacelor electronice $i constd in compararea datelor introduse in aplicatia informaticd cu documentele
transmise/depuse de citre parinte.

In situatia depunerii cererii-tip de nscriere si a documentelor justificative direct la unitatea de invaldmant, verificarea si validarea
datelor introduse se fac in prezenta parintelui/reprezentantului legal gi a cel putin unui membru din comisia de inscriere si distribuire,
conform programarii realizate de citre unitatea de Tnvidmant.

Pentru cererile-tip de inscriere transmise prin e-mail sau prin postd, cu confirmare de primire, validarea cererii-tip se va face la
unitatea de invatamant la care parintele/reprezentantul legal a transmis cererea.

Dosarul de inscriere a copilului cuprinde urmétoarele documente:

a. copfe de pe certificatul de nastere al copilului;

b. copie de pe actele de identitate ale parintilor/reprezentantului legal;

c. adeveringd de angajat pentru fiecare dintre parinti/reprezentantul legal sau adeveringd privind perioada concediului de cregtere
si ingrijire a copilului, pentru tipul de program prelungit, respectiv pentru Tnscrierea in Tnvagamdntul antepregcolar;

d. alte documente doveditoare care fac obiectul criteriilor generale sau specifice de inscriere si care sunt analizate n timpul
procesului de Tnscriere.

e. adeverintd de la medicul de familie Tn care i se mentioneze ¢d respectivul copil este sandtos clinic; adeverinia este necesara in
prima zi de prezentare a copilului in unitatea de nvitdmant;

f. avizul epidemiologi/dovada de vaccinare Tntoemit(d) conform prevederilor elaborate de Ministerul Sdnatdtii, cu privire la
intrarea copilului in colectivitate, eliberat(i) de medicul de familie al copilului fnainte de a Incepe frecventarea unitagii.

In perioada previzutd de Calendar, conducerea unitatii de invitdmant asigura prezena unui numdr suficient de persoane din
comisia de inscriere si stabileste programul de lucru al comisiei Tn schimburi, atdt in program de dimineata, cit si de dupa amiaza, in
intervalul orar 8:00-18:00 (luni-joi), respectiv 8:00-16:00 (vineri), pentru a sprijini participarea parintilor la procedurile de
completare/validare a cererilor-tip de Tnscriere.

Conducerea unititii de invatdmant si inspectoratul scolar se asigurd ¢d programul de completare/validare a cererilor-tip de
inscriere a copiilor este adaptat solicitdrilor pirintilor, permite procesarea tuturor solicitarilor si asigura fluenta procedurilor, evitind
aglomeratia.

in vederea asiguririi fluentei procedurilor si a evitirii aglomeratiei, se asigurd inclusiv posibilitatea de programare telefonici a
pirintilor pentru completarea si/sau validarea cererilor-tip de fnscriere. Numarul de telefon la care parintii pot apela este afisat la
avizierul unititii de Inviifdmant, pe site-ul acesteia, daca existd, si pe site-ul inspectoratului scolar.

Scoala Gimnaziald "lon Creangd" Municipiul Buzau informeazd parintii ¢d ordinea in care se programeazi telefonic pentru
completarea sifsau validarea cererilor-tip de Inscriere sau in care se prezintd pentru completarea si/sau validarea cererilor-tip de
fnscriere nu presupune crearea unei liste de preinscriere si/sau acordarea unei prioritdti la tnscriere. Informatia este afisatd la avizierul
si pe site-ul unitiii de Invatimant, dacd acesta existd, si este comunicatd direct parintilor la momentul programdrii telefonice sau al
prezentdrii pentru completarea/validarea cererii-tip de inscriere,

in situatia in care cererea-tip de nscriere se completeazd la sediul unitatii de invaiamant, completarea datelor in aplicatia
informatica se face in prezenta parintelui, de ciitre un membru al comisiei de Tnscriere din unitatea de invitdmant, desemnat de
director. In acest caz, imediat dupd completarea cererii-tip de inscriere, se realizeaza validarea acesteia. Comisia de inscriere asigura
imprimarea unui numar de cereri-tip de Inscriere, care sa fie completate de mind de cdtre paringi.
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Parintele/Reprezentantul legal prezintd, in momentul completdrii cererii-tip de inscriere la unitatea de invatdmant sau, dupd caz,
in momentul validirii acesteia, actul de identitate propriu si certificatul de nastere al copilului, in original, precum si copii ale
acestora, pentru a fi certificate conform cu originalul de citre membrul desemnat din cadrul comisiei de inscriere si distribuire de la
nivelul unitatii de invatimant.

Parintii divortati depun la inscriere dovada modului in care se exercitd autoritatea parinteasca gi la care dintre ei a fost stabilita
locuinta minorului. Aceastd dovada este solicitatd si in cazul Inscrierii copilului in cadrul serviciului de educatie timpurie
complementar. Daca existd custodie comund, celdlalt parinte trebuie sd completeze o declaratie cu privire la acordul privind
inscrierca la unitatea respectiva. ’

Scoala Gimnaziald "Ton Creangd” Municipiul Buzau informeaza parintii prin afisare la avizier si postare pe site, dupa caz, cu
privire la faptul i Sistemul Informatic Integrat al Invatimantului din Roménia (SUIR - https:/www.siiir.edu.ro/siiir/) nu permite
inscrierea la mai multe unitdg de Invatdmant.

Pentru validarea cererii-tip de inscriere, in situatia in care parintele depune direct documentele la unitatea de invatamdant, un
membru al comisiei de Tnscriere din unitatea de invitamant tipdreste fisa completatd, in prezenta parintelui.

Validarea fisei tiparite poate fi realizatd doar prin semnatura la sediul unitatii de invaamant.

in situatia in care comisia de inscriere din unitatea de invatamant identifica erori sau neclaritdti in completarea cererii-tip sau in
documentele depuse/transmise, parintii vor fi contactati de citre comisia de Tnscriere in vederea remedierii acestora, iar procesul de
validare se reia, cu Tncadrarea in termenele prevazute de Calendarul Tnscrierii.

Dupa incheierca perioadei de completare si validare a cererilor-tip de Tnscriere, cuprinderea copiilor in unitatea de Invitdmént se
face in tyoi etape succesive, dupd cum urmeaza:

a) prima etapd, in care se colecteazd si se proceseazi cererile-tip de fnscriere si documentele depuse/transmise de parini, folosind
SIIIR si avind la bazi deciziile consiliilor de administratie ale unititilor de invé(imant, luate in urma aplicarii criteriilor de
departajare; Tn aceastd etapd se deruleaza trei faze, dupd cum urmeaza:

- Faza 1 - se evalueazi cererile-tip de inscriere de la unitdtile de fnvitdmant exprimate ca prima optiune; se genereaza lista
cerertlor respinse;

- Faza a ll-a - se evalueazd cererile-tip de inscriere respinse in Faza 1, de la unitdtile de Tnvitdmant exprimate ca a doua optiune; se
genereazd lista cererilor respinse;

- Faza a IIl-a - se evalucazi cererile-tip de Inscriere respinse in faza a I1-a, de la unitdgile de invitimant exprimate ca a treia
optiune, si se genereazd lista cererilor respinse care pot intra, la solicitarea pdrintilor, pe baza unei noi cereri, in evaluare in a doua
etapd a inscrierilor, pe locurile rimase libere; cererile-tip de Tnscriere respinse n faza a 11-a i dosarele corespunzdtoare se transmit in
copie, prin orice mijloc care permite confirmarea primirii, de la unitatea de Tnvitdmant exprimatd ca a doua optiune la unitatea de
invitdmant exprimatd ca a treia optiune.

Parintii pot ridica dosarele respinse, in 5 zile lucrdtoare de la data afigdrii rezultatelor finale ale etapei;

b) a doua etapd, in care este asiguratd inscrierea, pe locurile libere ramase, a copiilor respingi Tn etapa anterioard; in aceastd etapd
se colecteaza si se proceseaza noile cereri-tip de nscriere, cu alte trei optiuni, i documentele depuse/transmise de
pdrin(i/reprezentantii legali, folosind SIIR si avand la bazd aplicarea criteriilor de departajare; in mod similar cu activitdgile derulate
in etapa I, in aceastd etapd se deruleaza trei faze, respectiv:

® faza | - se evalueazd cererile-tip de inscriere de la unitdtile de Tnvi(dmant exprimate ca prima optiune i se genereaza lista
cererilor respinse;

® fazaa [l-a - se evalueazi cererile-tip de inscriere respinse in faza I, de la unitatile de Tnvatdmant exprimate ca a doua optiune, si
se genereazd lista cererilor respinse; cererile-tip de inscriere respinse in faza 1 si dosarele corespunzitoare se transmit in copie,
prin orice mijloc care permite confirmarea primirii, de la unitatea de invi{dmdnt exprimatd ca prima optiune la unitatea de
inviidmant exprimata ca a doua optiune;

® faza a [ll-a - se evalueazi cererile-tip de nscriere respinse in faza a II-a, de la unitatile de invitimdnt exprimate ca a treia
optiune, si se genereaza lista cererilor respinse care pot intra in evaluare, pe locurile rimase libere, Tn etapa de ajustari, la
solicitarea parintilor/reprezentantilor legali; cererile-tip de inscriere respinse in faza a 1l-a §i dosarele corespunzdtoare se
transmit in copie, prin orice mijloc care permite confirmarea primirii, de la unitatea de Invidmant exprimata ca a doua optiune
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la unitatea de Invatamant exprimata ca a treia optiune.
Parin(ii pot ridica dosarele respinse, n 5 zile lucratoare de la data afigirii rezultatelor finale ale etapei;

¢)etapa de ajustari se deruleazd in perioada 17-27 august 2026 la nivelul inspectoratului scolar, in care se colecteaza i se
proceseaza noi cereri-tip de inscriere $i documentele depuse/transmise de périntii/reprezentantii legali ai copiilor care nu au participat
la primele doud etape sau nu au fost inscrisi din diferite alte motive; inscrierea se realizeaza pe locurile rimase libere, precum si in
functie de suplimentirile de locuri pe care le pot publica inspectoratele scolare. Tn aceastd etapd se solujioneazd cu prioritate cazurile
copiilor de 4 si 5 ani implinigi la Tnceputul anului scolar ramasi nefnscrisi i cazuiile copiilor care au solicitat inscrierea Tn clasa
pregititoare din Invitimantul primar si nu au fost admisi ca urmare a avizului negativ al CIRAE/CMBRAE, precum si cazurile
copiilor de 2 ani care solicitd Inscrierea in invataméntul pregcolar. Cazurile copiilor care au rdmas nerepartizati dupd derularea celor
doud etape anterioare se solutioneaz, tot Tn aceastd etapd, de citre comisia de inscriere si distributie de la nivelul unitigii de
invatamant.

Afisarca rezultatului si a numdrului de locuri libere dupd etapa de ajustiri - 28 august 2026.

in cazul in care numdrul solicitirilor este mai mic sau egal cu numarul locurilor libere, comisia de Tnscriere valideazd inscrierea
copiilor respectivi in unitatea de Invatamadnt, fara nicio restrictie.

In cazul in care numarul solicitdrilor este mai mare decdt numarul locurilor libere pentru fiecare nivel in parte (antepreseolar gi
prescolar), comisia de nscriere $i distributie din unitatea de invagamant aplica criteriile de departajare generale si apoi, daci este
necesar, pe cele specifice.

Aplicarea criteriilor si stabilirea listei copiilor declaragi admigi in unitatea de invitamant respectiva, la finalul etapelor derulate la
nivelul unititilor de invatimant, si a listei cererilor respinse din lipsa de locuri se fac in plenul comisiei de Tnscriere din unitatea de
invidmant si se consemneazd intr-un proces-verbal, care rdmane la dosarul comisiei de Inscriere si distributie.

Rezultatele analizei si decizia Comisiei de Tnscriere din unitatea de invidmént, dupa fiecare din cele doud ctape derulate la
nivelul unititii de invatdmant, sunt transmise Comisiei judefene/a municipiului Bucuresti si Comisiei nationale, pdna la data
prevazutd de Calendar.

La incheierea operatiunilor de cuprindere a copiilor in unitatea de invitamant, conform Calendarului inscrierii, la Scoala
Gimnaziald "lon Creangd" Municipiul Buzau se afiseazd lista cuprinzind numele i prenumele copiilor anteprescolari si/sau
prescolari inscrisi Tn unitatea de invatamant.

Unitatea de Invitdmant incheie cu parintii sau reprezentantii legali, in momentul Tnscrierii anteprescolarilor/prescolarilor in
registrul unic matricol, un contract educational Tn care sunt inscrise drepturile si obligatiile reciproce ale pértilor.

9. Responsabilitati

CEAC

® coordoneazd aplicarea procedurilor §i activitdtilor de evaluare si asigurare a calitaii, aprobate de conducerea unitatii de
invitdmant, conform domeniilor si criteriilor previzute de legislatia in domeniu;
e formuleazd propuneri de Tmbundtitire a calitatii educatiei.

Conducétorul unititii de invatamant

* numeste, prin decizie scrisd, componenta Comisiei de inscriere si distribuire a copiilor anteprescolari si prescolari, potrivit
prevederilor legislative in vigoare;

* se asigurd de respectarea tuturor termenelor limitd stabilite prin legislatia in vigoare, deoarece toate fazele de inscriere se
desfisoard la nivel unitar, national iar orice Intarziere conduce la decalaje;

¢ verificd existenta manualului SIIR si se asigurd ¢d intregul personal implicat Tn prezenta procedurd citeste manualul si aplica pasii
standard necesari;

¢ raspunde de introducerea datelor In platforma SIHIR.

Consiliul de Administratie
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e hotiriste componenta Comisiei de Tnscriere si distribuire a copiilor anteprescolari si prescolari, potrivit prevederilor legislative in
vigoare; '
s aprobi criteriile specifice de departajare stabilite la nivelul unitatii de Invatamant.

Comisia de inscriere si distribuire a copiilor anteprescolari si prescolari din unitatea de invatamant

e asigurd informarea parintilor referitor la prevederile legale, la procedurile si Calendarul inscrierii copiilor anteprescolari si
prescolari in unitatea de Tnvitdmant, respectiv la prelucrarea datelor cu caracter personal Tn conditii de maxima sigurantd:

e asigurd crearea bazei de date privitoare la copii pentru Inscrierea in unitatea de Tnvatimant; in acest scop alocd un numar suficient
de calculatoare pentru a asigura fluenta procesului de Inscriere, precum si resursa umana necesara si competenta pentru operarea
pe calculator;

e verifici documentele depuse la Tnscriere, in prezenta pirintilor/reprezentantilor legali, completeazd in aplicatia informatica si/sau
valideazi cererile-tip de inscriere, cuprinzand datele personale $i, dupd caz, informatia necesard pentru asigurarea departajarii
copiilor;

o rispunde de transcrierca corectd a datelor in cererile-tip de inscriere si verificd, impreund cu périntii, corectitudinea informatiilor
introduse in aplicatia informaticd; efectucazd corectarea greselilor sesizate;

o stabileste si anuntd din timp criteriile de departajare specifice unitdgii de fnvatamant care se aplic in situatia in care existd mai
multe cereri de la parinti/reprezentantii legali decit locuri rdmase libere;

e (ransmite comisiei judetene/a municipiului Bucuresti, spre verificare de ctre consilierul juridic al IS)/ISMB, criteriile specifice de
departajare care se aplica in cazul in care existd mai multe solicitdri de inscriere a copiilor decdt locuri libere;

e proceseazd, pe baza informatiilor din cererile-tip de inscriere si din documentele depuse de pirinti, in primele doud etape de
inscriere, cererile de inscriere ale celor care solicitd inscrierea la unitatea de invatamant, initial ca prima optiune si, ulterior, pe
rind, ca a doua si, respectiv, a treia optiune; admit sau resping cererile acestora, prin aplicarea criteriilor generale si specifice de
departajare, si propun Consiliului de administratie al unitatii de invidmant lista copiilor admisi, spre validare; pentru fiecare din
primelg doud etape de inscriere, asigurd transmiterea cererilor de inscriere nesolutionate n prima faza a etapei de inscriere la
unititile de invatimant pentru care parintii au exprimat a doua si a treia optiune;

e asigurd prezenta permanentd, in perioada inscrierii, a unor membri ai comisiei de Tnscriere din unitatea de Tnvitdmant, care sa ofere
informatii si consiliere persoanelor care se prezintd pentru completarea ori validarea cererilor-tip de Tnscriere sau pentru a solicita
informatii referitoare la cuprinderea copiilor fn unitati de invitdmant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel
prescolar si/sau antepregcolar;

o afiseazd, in termenul stabilit, listele cuprinzand numele si prenumele copiilor inscrisi, pe niveluri {(anteprescolar, prescolar), pe
grupe de varstd si pe tipuri de servicii (standard — cresd sau gradinita / complementar);

e claboreazd si transmite inspectoratului scolar raportul cu privire la modul de desfasurare a procesului de Tnscriere a copiilor in
unitatea de invitimant, in termen de 5 zile de la incheierea fnscrierii copiilor, respectiv dupa inscrierile in serviciile de educatie
timpurie complementare si propune eventuale modificari ale Metodologiei de inscriere.

10. Formulare

10.1 Formular evidentd modificari

Nr. i Data oA Data Nr. Descriere Semnitura conducatorului
Editia T Revizia S, o 5
Ctr. ’ editiei reviziei Pag. modificare departamentului
0 1 2 3 4 5 6 7

10.2 Formular analiza procedura

Nr. Nume si prenume fnlocuitor de drept | Aviz favorabil Aviz nefavorabil

C Compartiment Akt i adl
A conducator compartiment sau delegat Semnitura | Data | Observatii | Semndtura | Data

10.3 Formular distribuire procedura
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F-01-PO-C.140 Model Hotdrdre CA privind constituirea Comisiei de inscriere si distribuire a copiilor anteprescolari $i prescolari
F-02-PO-C.140 Model Decizie privind constituirea Comisiei de Tnscriere si distribuire a copiilor anteprescolari si prescolari
F-03-P0O-C.140 Declaratie pe propria rispundere
F-04-PO-C.140 Calendarul inscrierii copiilor anteprescolari si prescolari in anul scolar 2026-2027 in unitdti de invatdmant
preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie

complementare

F-05-PO-C.140 Model Cerere de reinscriere in educatia timpurie
F-06-PO-C.140 Model Cerere-tip de nscriere in educatia timpurie-2026-prescolar
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Cuprins

PROCEDURA OPERATIONALA REINSCRIEREA/INSCRIEREA IN INVATAMANTUL

ANTEPRESCOLAR/PRESCOLAR

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei In cadrul

editiei procedurii
2. Situatia editiilor si a reviziilor In cadrul editiilor procedurii

NN

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
4. Scopul procedurii
5. Domeniul de aplicare _
6. Documente de referintd aplicabile activitatii procedurale
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
7.1 Definitii:
7.2 Abrevieri
8. Descrierea procedurii
Stabilirea criteriilor de departajare gencrale si specifice
Coordonarea procesului de Tnscriere a copiilor anteprescolari si prescolari in unitatea de Invatdmant
Reinscrierea copiilor care frecventeazd unitatea de Inva@mant
inscrierea copiilor in unitatea de invatimant
9. Responsabilitati
CEAC
Conducitorul unititii de invatdmant
Consiliul de Administratic
Comisia de inscriere si distribuire a copiilor anteprescolari si prescolari din unitatea de invatamant
10. Formulare
10.1 Formular evidenta modificari
10.2 Formular analiza procedurd
10.3 Formular distribuige procedura
11. Anexe
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